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VISTOS:
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10.
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12.

13.

14.

15.

Decreto Supremo N° 1.150, del 21 de octubre de 1980, del Ministerio del Interior,
Constitucion Politica de la Republica de Chile.

Ley N° 18.575, de 5 de diciembre de 1986, del Ministerio del Interior,
Subsecretaria del Interior, Organica Constitucional de Bases Generales de la
Administracion del Estado.

Ley N° 18.883, de 29 de diciembre de 1989, del Mlnlsteno del Interior, que
Aprueba Estatuto Administrativo para Funcionarios Municipales.

Ley N° 19.418, de 09 de octubre de 1995, del Ministerio del Interior, que
Establece Normas Sobre Juntas de Vecinos y def’ﬁés Organizaciones
Comunitarias.

Ley N° 19.712, de 9 de febrero de 2001, del Ministerio del !nterlor Subsecretaria
del Interior, Ley del Deporte.

Ley N° 19.862, de 8 de febrero de 2003, del Ministerio de Hacienda, que
Establece Registros de las Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos,
y su Reglamento aprobado por decreto supremo N° 375 de 3 de julio de 2003
del Ministerio de Hacienda. __ .

Ley N° 19.880, de 29 de mayo de 2003, del Ministerio Secretaria General de la
Presidencia, que Establece las Bases de los Procedimientos Administrativos
que Rigen los Actos de los Organos de la Administraciéon del Estado.

Ley N° 20.500, de 16 de febrero de 2011, del Mlnlsteno Secretaria General de
Gobierno, Sobre Asociaciones y Participacién Ciudadana en la Gestion Publica.
Ley N° 21.045, de 03 de noviembre de 2017, del Mlnlsteno de Educacién, que
Crea el Ministerio de las Culturas, las Artes, y el Patrimonio.

Decreto ley N° 824, de 31 de diciembre de 1974, del Ministerio de Hacienda,
que Aprueba Texto que Indica de la Ley Sobre Impuesto a la Renta.

Decreto ley N° 1.263, de 28 de noviembre de 1975, Orgér;ico de Administracion
Financiera del Estado. o |

Decreto N° 854, de 2 de diciembre de 2004, del MII‘IISI@I‘IO de Hacienda, que
Determina Clasificaciones Presupuestarias.

Resolucion Exenta N°1485, de 2 de septiembre de 1996, de la Contraloria
General de la Republica, que Aprueba Normas de Control Interno de la
Contraloria General. 4

Resolucion N° 30, de 28 de marzo de 2015, de Ia" Contraloria General de la
Republica, que Fija Normas de Procedimiento sobre Rendicién de Cuentas.
Resolucién Exenta N° 112, de 22 de diciembre de 2004, del Servicio de
Impuestos Internos, que Instruye sobre la Emision y ‘uso de Boletas de
Prestaciones de Servicios de Terceros Electronica.



16. Resolucion Exenta N° 5, de 22 de enero de 2015, del Servicio de Impuestos
Internos, que Esfablece Normas en Relacién a la Emisiéon de Comprobante o
“Recibo de Pago” Generado en Transacciones Pagadas a través de Medios
Electrénicos, como Sustituto de la Boleta de Venta y Servicios, de acuerdo a lo
dispuesto por el Art. 54, del D.L N° 825, de 1974,

17. Decreto N° 344, de 13 de mayo de 2004, de la llustre Municipalidad de San
Clemente, que Aprueba Ordenanza sobre Subvenciones Municipales.

18. Oficio N° E160316/2021, de fecha 29 de noviembre de 2021, de la Contraloria
General de la Republica, que establece que las Corporaciones Municipales se
encuentran sujetas a las regulaciones establecidas en las leyes N°s 19.880,
19.886, 20.285, 20.730 y 20.880.-

19. El acuerdo N° 117 adoptado por el Honorable Concejo Municipal de San
Clemente en Sesién Ordinaria N° 19 celebrada con fecha 30 de diciembre de
2021. :

20. El Fallo del Tribunal Electoral de fecha 10 de junio de 2021.

21. El Acta de Constitucion del Concejo Municipal de fecha 28 de junio de 2021.

22. El Decreto Alcaldicio N° 2660 de fecha 28 de junio de 2021, que nombra
Alcaldesa Titular de la Comuna de San Clemente.

23. Las funciones, atribuciones y facultades que confiere la ley N° 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones.

CONSIDERANDO:

1. Que, la letra g) del articulo 5° de la ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades establece que para el cumplimiento de sus funciones las
Municipalidades tendran entre sus atribuciones esenciales, otorgar
subvenciones y aporteé a personas juridicas de caracter publico o privado, sin
fines de lucro, que colaboren directamente en el cumplimiento de sus funciones.
Estas subvenciones y aportes no podran exceder, en conjunto, al siete por
ciento del presupuesto municipal. Este limite no incluye a las subvenciones y
aportes que las Municipalidades destinen a las actividades de educacion, de
salud o de atencién de menores que les hayan sido traspasadas en virtud de lo
establecido en el decreto con fuerza de ley N° 1-3063, de Interior, de 1980,
cualesquiera sea su forma de administracién, ni las destinadas a Cuerpos de
Bomberos.

2. Que, la letra h) del articulo 65° de la ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades, establece que el alcalde requerira el acuerdo del concejo para
otorgar subvenciones y aportes, para financiar actividades comprendidas entre
las funciones de las Municipalidades, a personas juridicas de caracter publico o
privado, sin fines de lucro, y ponerles término.

3. Que, el articulo 79° letra j) de la ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades, estipula que al concejo le correspondera solicitar informe a las
empresas, corporaciones, fundaciones o asociaciones municipales, y a las
entidades que reciban aportes o subvenciones de la Municipalidad. En este
ultimo caso, la materia del informe sélo podra consistir en el destino dado a los
aportes o subvenciones municipales percibidos. Los informes requeridos
deberan ser remitidos por escrito dentro del plazo de quince dias.



4. Que, el articulo 132° de la ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades establece que las Municipalidades podran otorgar aportes y
subvenciones a las corporaciones y fundaciones de que formen parte, sin
perjuicio de lo dispuesto en el articulo 65, letra g) (letra h) del texto refundido,
coordinado y sistematizado) y que en ningun caso las Mrj'nicipalidades podran
caucionar compromisos contraidos por estas entidades. **

5. Que, el articulo 133° del anotado texto legal, prescribe qtie las corporaciones y
fundaciones de participacién municipal deberan rendir sémestralmente cuenta
documentada a las Municipalidades respectivas acerca de sus actividades y del
uso de sus recursos. Lo anterior sera sin perjuicio de la fiscalizacién que pueda
ejercer el concejo respecto del uso de los aportes o subvenciones municipales.

6. Que, el articulo 135° del citado texto legal estipula que la fiscalizacion de estas
entidades sera efectuada por la unidad de control de la Municipalidad, en lo
referente a los aportes municipales que les sean entregados.

7. Que, el articulo 136° de la norma referida sefiala que sin perjuicio de lo
establecido en los articulos 6° y 25° de la Ley N° 10.336, la uontralona General
de la Republica fiscalizara las corporaciones, fundamones 0 asociaciones
municipales, cualquiera sea su naturaleza y aquelias constituidas en
conformidad a este titulo, con arreglo al Decreto con Fuer7a de Ley N° 1-3.063,
del afio 1980, del Ministerio del Interior, o de acuerdo a cualquiera otra
disposicion legal, respecto del uso y destino de sus recurf:os pudiendo disponer
de toda la informacién que requiera para este efecto. J
La unidad de control municipal respectiva tendra, en Ios mlsmos términos, la
facultad fiscalizadora respecto de estas entidades.

8. La jurisprudencia administrativa de la Contraloria General de la Republica,
contenida, entre otros, en el dictamen N° E160316 de fecha 29 de noviembre
de 2021, que establece que las Corporaciones Municipales se encuentran
sujetas a las regulaciones establecidas en las leyes N°s 19.880, 19.886, 20.285,
20.730 y 20.880. .

9. La necesidad de fijar un texto refundido, coordinado y;-._‘éistematizado de la
resolucion que regula la materia en cuestion.

RESUELVO:

1 APRUEBESE el siguiente texto refundido, coordinado y sistematizado de la
Ordenanza Sobre Subvenciones de la llustre Municipalidad de San Clemente.

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°; La presente Ordenanza regula el procedimiento para el
otorgamiento y rendicion de cuentas de las subvenciones que la llustre
Municipalidad de San Clemente pueda otorgar para fines especificos, a personas
juridicas de caracter publico o privado, sin fines de lucro, que colaboren



directamente en el cufnpl_imiento de las funciones municipales determinadas en la
ley 18.695, Orga‘nica'gqhstitucional de Municipalidades.

ARTICULO 2°: L'a_?é Subvenciones se podran otorgar para financiar actividades
relacionadas con la educacion y la cultura; la salud publica y la proteccion del medio
ambiente; la capacitacion, la promocién del empleo y el fomento productivo; el
turismo, el deporte y la recreacion; el desarrollo, implementacion, evaluacion,
promocioén, capacita_’i;_ibn y apoyo de acciones de prevencion social y situacional; la
promocion de igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres: el desarrollo de
actividades de interés comun en el ambito local y cualquier otra relacionada con las
funciones municipales determinadas en el articulo 4° de la Ley Organica
Constitucional de Municipalidades.

ARTICULO 3°: Las instituciones beneficiadas sélo podran destinar la
subvencién otorgada a financiar los programas, proyectos u objetivos especificos
aprobados por el Concejo Municipal, no pudiendo destinarla a fines distintos. No se
podra imputar con céfgo a la subvencién la cancelacion de multas, interés y/o
reposiciones por morosidad en el pago de servicios.

Si, por razones fundadas se requiere cambiar el programa, proyecto u objetivo
especifico aprobado por el Concejo Municipal, la institucion debera remitir, a mas
tardar el 31 de octubre de la anualidad, solicitud al/la Alcalde/sa con copia a la
Secretaria Comunal de Planificacién (SECPLAC), en la cual se indiquen los motivos
y razones fundadas que justifican el cambio que se pretende realizar, lo que debera
ser sometido a aprobacion del Concejo Municipal. De estimarlo este ultimo érgano
procedente, atendidas las circunstancias del caso, se debera suscribir y aprobar la
respectiva modificacion de convenio.

ARTICULO 4°: Sélo se entregaran subvenciones a las instituciones inscritas en
el Registro de Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos, de conformidad
a lo dispuesto en la Léy 19.862 y su reglamento.

Para tales efectos, la Secretaria Comunal de Planificacion (SECPLAC) debera llevar
el registro de las entidades receptoras de fondos publicos, en los que se clasificara,
acreditara y proporcionara informacioén publica sobre la existencia, antecedentes de
constitucién y funcionamiento de las entidades favorecidas, conforme al reglamento
u ordenanza respectiva.’

En los registros se incorperara la informacién relativa a la individualizacién de las
entidades, su area de especializacion, su naturaleza juridica, y sus antecedentes
financieros.

Deberan consignarse también las actividades, trabajos o comisiones que se hayan
encargado por parte del municipio; los recursos publicos recibidos y el resultado de
los controles efectuados por la Contraloria General de la Republica y otros érganos
fiscalizadores, cuando corresponda.

! En el Registro Central de Colaboradores de las Municipalidades, dependiente de la Subsecretaria de
Desarrollo Regional y Administrativo del Ministerio del Interior, de acuerdo a lo establecido en el articulo 10°
del Decreto 375 de 2003, que Aprueba Reglamento de la Ley Nro. 19.862, Que Establece Registros de las
Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos



La informacién de dichos registros debera estar disponible.a través de medios
electrénicos y deberan encontrarse a disposicion de la Contraloria General de la
Republica y otros organos fiscalizadores, con el proposﬂo de facilitar su
fiscalizacion.

La entidad receptora que no se encuentre debidamente inscrita en el registro
correspondiente y que reciba recursos publicos debera restituir los valores
percibidos por este concepto, reajustados conforme a la variacion que haya
experimentado el indice de Precios al Consumidor en el:lapso que medie entre la
fecha de recepcién de los mismos y aquella en que se efectie la devolucion, mas
el interés maximo convencional.

Sin perjuicio de lo anterior, se aplicara a los funcionarios que otorgaren recursos
publicos a alguna de las entidades a que se refiere esta ley, no inscrita en los
Registros que se establecen, la sancién que corresponda de acuerdo al estatuto
administrativo que los rija.?

TITULO Il
DEL PROCESO DE POSTULACION,

ARTICULO 5°: Las instituciones que deseen postular a una subvencion
deberan presentar por escrito la solicitud en la Oficina de Partes y el formulario de
postulacién anexo?®, dirigida al/la Alcalde/sa, la que debera ser acompanada por los
siguientes documentos y/o antecedentes (en su conjunto), los:que seran derivados
a la Secretaria Comunal de Planificaciéon (SECPLAC), unidad.inunicipal que debera
revisar los antecedentes, convocar a la comisioén a la que reﬁe're el articulo 7° de la
presente ordenanza para evaluar y priorizar las sollmtude y emitir informe por
escrito a la autoridad edilicia.

1.- Antecedentes de la institucion:
- Nombre,
- Domicilio,
- RUT,
- Teléfono y correo electrénico si procede,
- Decreto que ordené la Personalidad Juridica (N°, fecha, Ministerio, o
inscripcién en el Registro de Organizaciones Comunitarias, segun
corresponda),
- Certificado de vigencia (emitido por el Registro Civil),”
- Objetivos generales segun sus estatutos, y fuente de f nanciamiento.
2.- Fotocopia Cédula de Identidad vigente de la dlrectl\m actual a la fecha de
solicitud de la subvencion.
3.- Nomina actualizada de los socios de la Institucion.
4.- Certificado de capital emitido por contador/a.

i il

2 Articulo 6 de la Ley N° 19.862, que Establece Registros de las Personas Juridicas Receptoras de Fondos
Publicos, y articulo 8 del Reglamento aprobado por decreto supremo N° 375.

3 \Ver formato de Formulacién de Postulacion en Anexo 1



10.-

11.-

12.-

13.-

Antecedentes del Representante Legal de la Institucion y/o la persona
facultada para representarla:

- Nombre, '

- Domicilio,

- RUT,

- Teléfono, y correo electronico si procede.

Area a la cual se va a destinar la subvencion, de acuerdo a lo establecido en
el articulo 2 de Ia presente ordenanza.

Programas o Prqyectos especificos a desarrollar con la subvencion: Indicando
el nombre, objetivos especificos, descripcion breve, justificacién, costos, y
antecedentes égbre los beneficiarios, como caracteristicas socioeconémicas,
numero total de ellos y el nimero aproximado de beneficiarios de la Comuna
de San Clemente. 4

Monto de la subvencién solicitada y sefialar a modo de proposicién el o los
meses en que se desea recibir y en la que el programa y proyecto sera
ejecutado. Si la subvencion se solicita en cuotas, y esta contempla una Gltima
cuota el mes de diciembre, debera ser girada a mas tardar la primera quincena
del mes de dlc:lembre del afio respectivo, con la finalidad de realizar los gastos
en el ejercicio presupuestario calendario y rendir oportunamente, conforme lo
establece el artici:io 23° de la presente ordenanza.

Declaracion juré'da simple que de cuenta del monto del aporte propio. Si el
aporte es monetarlo debera ser acreditado mediante documento bancario a
nombre de la organlzacton ya sea cartola cuenta corriente, cuenta vista, copia
de la libreta de ahorro actualizada a la fecha de postulacion a la subvencion,
de ser pertinente, u otro documento que acredite el aporte propio. Si el aporte
es distinto al monetario, a modo ejemplar. especies, conocimientos,
materiales, donaciones, etc., debera cuantificar este aporte en un valor
monetario. '

Declaracion jurada simple con aporte de terceros, en caso de ser procedente,
debidamente firmados.

Cotizaciones referenciales de los productos o servicios requeridos que
justifiquen el monto solicitado por concepto de subvencién municipal. Si se
tratare de gastos en remuneraciones, informe detallado de los montos a pagar
por cada trabajador/ prestador de servicio con contrato vigente con la entidad
y estimacién de montos a pagar por contratos que se pretenda realizar con
cargo a la subvencién en virtud del proyecto presentado.

Certificado de inscripcién actualizado de registro de las personas juridicas
receptoras de fondos publicos, vigente a la fecha de solicitud de la subvencion,
el que puede ser obtenido en la pagina www. registros19862.cl.

Certificado emitido por la Direccion de Administracion y Finanzas municipal
que de cuenta de que la institucion no mantiene rendiciones de cuentas
exigibles por parte del municipio, de cualquier fondo otorgado, ni recursos por
restituir fuera de plazo, segun lo establecido en el articulo 24° de la presente
ordenanza.

* La Secretaria Comunal de Planuf icacion (SECPLAG) debera verificar con la Direccion de Obras Municipales la
pertinencia de ingresar expediente, tratindose de una obra nueva, ampliacion, alteracién, reparacién,
construccion u otro, de acuerdo a la Ordenanza Municipal Vigente para el Ingreso de Expedientes, a fin de que
el proyecto contemple el tramlle y su costo.



14.- Adjuntar documento que acredite que el terreno donde se ubica la sede u otro
lugar donde funciona la institucion es de su propiedad o de su administracion
(a través de comodato, escritura publica, u otro), si procediera.

15.- En materias de mejoramiento de camino, se debera acreditar mediante
certificado de la Direccion de Obras Municipales, que indique si €s 0 no un
bien de uso publico.

16.- Documento que acredite que la institucion posee cuenta bancaria o cuenta en
institucion financiera legalmente reconocida, a nombre de la respectiva
organizacién, donde administrar los recursos una vez otorgada la subvencion
municipal.®

17.- Documento emitido por la entidad bancaria que acredlte los apoderados
vigentes de la cuenta bancaria, con vigencia no superior a 15 dias corridos.

18.- Excepcionalmente la Municipalidad podra otorgar subvenciones a
organismos ubicados fuera de la comuna, cuando los fines perseguidos estén
dentro de los de la corporacién edilicia y favorezcan a la comuna, en cuyo caso el
convenio a suscribir debera establecer claramente la forma en que los beneficios
obtenidos estan dentro de los fines de interés general a que contribuyan esas
instituciones y favorezcan a la comuna de San Clemente :

El municipio no entregara nuevos fondos, cuando la rendicion se haya hecho
exigible y la persona o entidad receptora no haya rendido cuenta de la inversion de
cualquier fondo ya concedido por el municipio, salvo en casos debidamente
calificados y expresamente fundados por el municipio.

Tampoco se entregaran nuevos fondos a aquellas |nst|tur‘|ones calificadas de
manera negativa, de acuerdo a lo establecido en el artlcu\o 35° de la presente
ordenanza. '

ines

En el caso de existir transferencias en cuotas, no procedera el otorgamiento de
nuevos recursos mientras no se haya rendido cuenta de la transférencia anterior,
salvo para el caso de las transferencias a privados, en las cuales, aun cuando no
se haya rendido la remesa anterior, se podra obtener la siguiente, en la medida que
se garantice, a través de vale vista, péliza de seguro, depésito a plazo o de cualquier
otra forma que asegure el pago de la garantia de manera rapida y efectiva, la parte
no rendida de la respectiva cuota, debiendo fijarse un plazo paira dicha rendicion o
para la ejecucion de esa caucion®.

El otorgamiento de fondos en cuotas debera, cuando corresponda, ir asociado a un
avance proporcional de la actividad llevada a cabo por el recgptor.

ic
Para estos efectos, los actos que aprueben dicho otorgamiento deberan contemplar
la referida proporcionalidad. -

5 El articulo 30 de la ley N° 19.418, que Establece Normas sobre Juntas de.Vecinos y Demas Organizaciones
Comunitarias, establece que los fondos de las juntas de vecinos y de las demés organizaciones comunitarias
deberan mantenerse en bancos o instituciones financieras legalmente reconocldos a nombre de la respectiva

organizacion.
No podra mantenerse en caja o en dinero efectivo una suma superior a dos unidades tributarias mensuales.

§ Articulo 18 de la Resolucién N° 30 de la Contraloria General de la Repﬂblica. que Fija Normas Sobre
Procedimiento de Rendicion de Cuentas.



ARTICULO 6°: Las solicitudes de subvencion deberan ser firmadas por el
representante legal de la institucién y/o la persona facultada para representarla y
presentadas antes del 31 de agosto de cada afio, adjuntando para ello todos los
antecedentes requeridos en el articulo 5° de la presente ordenanza.

En el caso de las Corporaciones Municipales, debera acreditar mandato que le
entrega facultades al Gerente Ejecutivo o quien cumpla dicha funcién, para realizar
la solicitud indicada.

Excepcionalmente y por motivos justificados que evaluara la comision que refiere el
articulo 7° de la presente ordenanza, se podra acoger a tramitacién una subvencién
presentada fuera dei plazo sefalado, las cuales se consideraran subvenciones
extraordinarias y se regiran de acuerdo a lo establecido en el Titulo I1I, de la presente
ordenanza.

TITULO 1l
DE LA EVALUACION Y PRIORIZACION DE SOLICITUDES

ARTICULO 7°: Para la evaluacion de las solicitudes de subvencion, en el mes
de septiembre de cada afio, se conformara una comisién, que podra requerir
antecedentes a la institucion solicitante y pedir informacién a la Direccién de
Control” y otras Direcciones municipales, como instituciones publicas o privadas
segun lo determine en su oportunidad.

Dicha comision estara compuesta al menos por el/la Director/a de Desarrollo
Comunitario, Encar_ggdo de la unidad de Organizaciones Comunitarias, el/la
Director/a de la Secretaria Comunal de Planificacion (SECPLAC) y el/la Directora/a
de Administracién y Finanzas. La comisién debera remitir un informe escrito al/la
Alcalde/sa que deje constancia de la revision, evaluacion y priorizacion de la entrega
de subvenciones municipales, de acuerdo a los criterios establecidos en el articulo
8°.

ARTICULO 8°: La Comisién evaluara y priorizara los proyectos presentados de
acuerdo a los criterios y ponderaciones siguientes:

1.-  Grado de cobertura o nimero de beneficiarios directos: 20%

2.- Grado de participacion de la entidad en el financiamiento del proyecto: 15%

3.-  Comportamiento histérico de la institucion frente a subvenciones otorgadas
durante el ultimo: trienio: 15%

4.- Pertinencia de'la Subvencion (*). 50% evaluacion de caracter cualitativo.
*Se evallua que los aportes solicitados sean destinados al desarrollo de los
programas o proyectos especificos de beneficio directo a las personas objeto
de atencion de la institucion y que estos programas estén relacionados con los
objetivos estatuarios de la misma entidad, siempre y cuando se trate de
actividades relacionadas con lo estipulado en el articulo 2° de la presente
ordenanza.

’ De manera especial respecto a la evaluacidn efectuada conforme al articulo 35° de la presente Ordenanza
Municipal.
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ARTICULO 9°: Luego de evaluar las solicitudes por la comision, ésta se

encuentra facultada para proponer a el/la Alcalde/sa una rebaja en el monto del
aporte municipal contemplado en el proyecto que presenta la entidad, en virtud del
presupuesto municipal disponible y priorizar a las entidades que califican en funcién
de los montos rebajados. N

Una vez evaluadas y priorizadas las solicitudes por la comisién, seran presentadas
al/la Alcalde/sa para su resolucién (mediante informe escrito como se indica en el
articulo 7° de la presente ordenanza) y posterior aprobacion del Concejo Municipal,
conjuntamente con el proyecto de presupuesto del afio siguiente, el que debera
pronunciarse a mas tardar el 15 de diciembre de cada afio.

I

TITULO IV g
DEL OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES EXTRAORDINARIAS

ARTICULO 10°:  La entrega de subvenciones extraordinarias estara sujeta a la
normativa sefialada en la siguiente ordenanza y dlsponlb|! dad presupuestaria
existente. ]
J

ARTICULO 11°:  Las solicitudes de Subvencion Extraordmdna deberan hacerse
llegar por oficina de partes, para autorizacion del/la” lQlcaldelsa y con la
documentacion solicitada de acuerdo a lo regulado en el articulo 5° de la presente
ordenanza.

ARTICULO 12°: No podran solicitar subvenciones extraordinarias aquellas
organizaciones que mantengan rendiciones de cuenta pendientes, que se hayan
hecho exigibles por vencimiento del plazo estipulado en &l convenio, o que habiendo
vencido el plazo para subsanar observaciones, restituir recursos rechazados o no
utilizados, no han subsanado las observaciones o efectuado el reintegro de los
recursos, sea ésta de cualquier fondo ya concedido por el munlc:|p|o salvo en casos
debidamente calificados y expresamente fundados por el mun-mplo

ARTICULO 13°:  Con motivo de facilitar el proceso de rendlmon de cuentas se
presentaran al Concejo Municipal solicitudes de subvencmnes extraordinarias sélo



hasta la primera sesion del mes de diciembre de la anualidad en curso, y cuyo
requerimiento constituya, necesariamente, una situaciéon imprevista.

ARTICULO 14°: Cﬁda entidad podra recibir solo una subvencion extraordinaria
al afo, sujeto a disponibilidad presupuestaria, siempre y cuando no tenga
rendiciones de cuentas exigibles vencidas. En casos debidamente calificados y
expresamente fundados por la autoridad edilicia y autorizados por el Concejo
Municipal se podra otorgar mas de una subvencion extraordinaria en la anualidad.

£ 5 TITULO V
DE LA ENTREGA DE LAS SUBVENCIONES

ARTICULO 15°: Las subvenciones aprobadas se otorgaran a partir del mes de
enero de cada afio, de acuerdo al Certificado de disponibilidad de caja que elabore
la Direccion de Adnj_inistracién y Finanzas, el que debera ser solicitado por la
Secretaria Comunal de Planificacion (SECPLAC).

ARTICULO 16°:  El/la Alcalde/sa dispondra la entrega de las subvenciones a las
instituciones beneficiadas, hasta el monto que para este efecto se encuentre
aprobado para la entidad en el presupuesto por el Concejo Municipal, mediante la
celebracion de un convenio, en el cual se indicara a lo menos lo siguiente:

a) Nombre de la institucién beneficiaria y del representante legal y/o persona
facultada para suscribir el convenio.

b) RUT de la entidad y del representante legal y/o persona facultada para suscribir
el convenio. L

c) Monto asignado y objetivos.

d) Forma de pago de la subvencién, si la subvencion sera otorgada en pago tnico
o por sistema de _c'_':_':uotas, en este ultimo caso debera acompafar documento que
refleje el nimero de cuotas, monto de cada una, detalle de gastos asociados a
cada cuota.

e) Obligacién de la institucion a rendir cuenta documentada de los gastos
efectuados con ;cargo a la subvencion, la que en ninglin caso podra exceder del
31 de diciembre del afio en que se aprobaron los recursos y la forma en que se
debe rendir cuenta de los recursos.

ARTICULO 17°:  La Direccion de Administracion y Finanzas debera llevar un
registro en el que se anotaran individualmente los siguientes antecedentes:

a) Nombre de la Institucién

b) Decreto alcaldicio que otorga la subvencién y fecha de éste.

c) Objeto de la subvencion.

d) Monto total aprobado

e) Monto total entregado a la fecha

f) Saldo por entregar

g) Rendicion de cuenta y fecha de ella

h) Saldo por rendir

10



El registro indicado se enviara de forma trimestral a la Direccién de Control Interno,
para los fines estipulados en el Titulo VIl de la presente ordenanza.

La Direccién de Administracion y Finanzas debera tramitar la solicitud de rendicion
a aquellas instituciones que posean rendiciones de cuentas exigibles, por medio de
cartas de apercibimiento firmadas por el/la Alcalde/sa, otorgando 15 dias corridos
para rendir cuentas o en caso contrario los antecedentes seran remitidos a la
Direccion Juridica para iniciar las acciones judiciales, si asi lo.estima pertinente.

TITULO VI
DE LOS CONVENIOS

ARTICULO 18°: Cuando para el otorgamiento de una’'subvenciéon a una
institucién se haya establecido como condicién previa a la celebracién de un
Convenio con la Municipalidad, la entidad beneficiaria debera asumir el compromiso
de cumplir con el objetivo para el cual se aprobé la subvencién y de colaborar con
el Municipio en el ambito que le corresponda de acuerdo coh’sus fines propios.
s st

ARTICULO 19°:  Los Convenios a que se refiere el articulo precedente seran
redactados por la Direccion de Asesoria Juridica, debiendd tramitat su aprobacion,
entregando una copia a la entidad y remitiendo copia a la Secretaria Comunal de
Planificacion (SECPLAC), a la Direccién de Administracion y Finanzas, a la
Direccion de Control Interno y a la Secretaria Municipal. Los Convenios se
suscribiran por instrumento privado, salvo que por los montos asignados la
Municipalidad resuelva suscribirlos por escritura publica, cuyo costo sera de la
Municipalidad.

La Secretaria Comunal de Planificacion (SECPLAC) debé‘f‘é proporcionar a la

Direccién de Asesoria Juridica todos los antecedentes  necesarios para la

suscripcién de los convenios e informar la imputacién présupuestaria que debe
contener el acto administrativo que lo aprueba.

TITULO VII |
DE LAS RENDICIONES DE CUENTA

ARTICULO 20°: Todas las instituciones que reciban una subvencién de la
Municipalidad, deberan rendir cuenta detallada de los gastos con cargo a esta ante
la Direccion de Control Interno, la que llevara un archivo actualizado de todas ellas.

La rendicién de cuentas debera ser presentada por el repré’s"%ntante legal o algin
miembro de la Directiva o Directorio, segun corresponda. ;

2l
ARTICULO 21°:  Las rendiciones de cuenta deberan ser presentadas por la
institucién, en formulario anexo®, el que debera ser entregado por la Direccién de

8 Ver formato de Formulacién de Rendicion de Cuentas en Anexo 2
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Control Interno, unidad encargada de la revision de cuentas. A dicho formulario se
debe adjuntar la documentacién original que respalda los gastos, debidamente
ordenada, ademas de adjuntar el comprobante de ingreso de la entidad que recibe
los recursos firmado por la persona que percibe la transferencia, el que debera
especificar el origen de los caudales recibidos (articulos 2 y 27 de la Resolucién N°
30, del 2015, CGR), v en caso de existir recursos que no han sido utilizados por
parte de la institucion; debera solicitar en la Direccion de Administracién y Finanzas
el giro para efectuar el reintegro en caja municipal y adjuntar a la rendicién de
cuentas el comprobante de ingresos municipales que dé cuenta de la devolucion de
recursos efectuada. _!Lo anterior, de acuerdo a lo plazos establecidos en la presente
ordenanza (articulos 23° y 24°) y lo establecido en el convenio de subvencion
firmado entre la Municipalidad y la institucién beneficiaria.

ARTICULO 22°:  Solo se aceptaran como parte de la rendicién de cuentas los
desembolsos efectuados con posterioridad a la total tramitacion del acto
administrativo que ordena la transferencia y giro de los recursos.

En casos calificados, podran incluirse en la rendicion de cuentas gastos ejecutados
con anterioridad a la ‘total tramitacion del acto administrativo que ordena la
transferencia y giro de los recursos, siempre que existan razones de continuidad o
buen servicio, las que deberan constar en el instrumento que dispone la entrega de
los recursos. ; :

ARTICULO 23°:  Las rendiciones de cuentas deben presentarse a mas tardar el
31 de diciembre de cada afio, salvo aquellas subvenciones otorgadas en el mes de
diciembre, cuyas rendiciones podran entregarse hasta el 31 de enero del afio
siguiente, y so6lo por gastos efectuados hasta el 31 de diciembre del afio de
otorgamiento. “

ARTICULO 24°: Recibida la rendicién de cuentas por la Direccion de Control
Interno, esta debera informar a la Direccién de Administracién y Finanzas para los
fines contemplados en el parrafo final del articulo 17° y proceder a su revisiéon para
lo cual contara con u__rj_blazo de 60 dias corridos. Vencido el plazo debera aprobar
la rendicion, rechaza_'r.l,_a o realizar las observaciones pertinentes.
e

El resultado de la revision debera ser informado al representante legal y/o
presidente de la institucion de la entidad beneficiaria por carta de la Direcciéon de
Control Interno (rechazo u observaciones) u oficio de la autoridad edilicia
(aprobaci6n), notificacién que debera ser efectuada por la Direccion de Desarrollo
Comunitario (DIDECO) a través de sus oficinas de Organizaciones Comunitarias,
Adulto Mayor, Discapacidad o la que corresponda, dejando constancia por escrito
de esta notificacién e informando a la Unidad de Control de la gestion realizada,
teniendo la entidad un plazo de 60 dias corridos contados desde la notificacién para
corregir o subsanar las observaciones que alli se formulen.

Toda rendicién de cuentas no presentada o no aprobada por la Direccién de Control
Interno municipal, u observada, sea total o parcialmente, generara la obligacion de
restituir aquellos recursos no rendidos, observados y/o no ejecutados, sin perjuicio
de las responsabilida;d'es y-sanciones que determine la ley.
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En todo caso, el municipio no entregara nuevos fondos si no se ha efectuado la
restitucion de recursos en los plazos establecidos, esto es 31 de diciembre de cada
anualidad para aquellas subvenciones otorgadas y giradas hasta el 31 de octubre y
rendidas en ese plazo. Para aquellas subvenciones otorgadas glradas y rendidas
en fecha posterior al 31 de octubre, este plazo se extendera hasta los 30 dias
corridos posteriores a la notificacion que se efectlue 'p_ara'restituir los recursos,
notificacion que debera ser efectuada por la Direccion de Desarrollo Comunitario
(DIDECO) a través de sus oficinas de Organizaciones Comunitarias, Adulto Mayor,
Discapacidad o la que corresponda, con la carta que para dichos fines emita la
Direccion de Control Interno, dejando constancia por escrito de esta notificacion e
informando a la Unidad de Control de la gestion realizada. Lo anterior, es sin
perjuicio de los plazos que se deben cumplir segin lo dispone el articulo 23° de la
presente ordenanza.

Si vencido el plazo la institucién no entregase la rendicion -,é’fj’_bsanada o haciendo
ello, las correcciones no fueran acogidas por la Direccion de Control Interno, esta
informara a la Direccion de Asesoria Juridica, adjuntandc todos los antecedentes,
para que ésta inicie, si lo estima, el ejercicio de las accion‘és legales pertinentes. La
Direccién de Asesoria Juridica informara semestralmente a la Direccion de Control
Interno sobre las acciones que se realicen.

Aprobada la rendicién de cuentas, la Direccién de Control Interno debera informar
por escrito a la Direccién de Administracién y Finanzas y remitir la rendicion
correspondiente, enviando una copia del informe a la Alcaldia, Administracion
Municipal, Secretaria de Planificacion Comunal (SECP'}_AC). Direccion de
Desarrollo Comunitario, Unidad de Organizaciones Comunitarias y al cuentadante
mediante oficio/ordinario de la autoridad edilicia.

La Direccién de Administracién y Finanzas debera efeciiiar el ajuste contable
correspondiente, ya sea por la rendicion de cuentas aprobada y/o la restitucion de
recursos cuando corresponda y archivar la respectiva rendicion con el documento
que informa la aprobacion junto con el decreto de pago que‘otorgd la subvencion.
Debera ademas informar a la Direccién de Control Interno semestralmente, de
manera documentada, el o los ajustes efectuados.

ARTICULO 25°:  La Direccién de Control Interno debera revisar la concordancia
entre el gasto y el objeto de la subvencion, que el gasto se encuentre debidamente
respaldado conforme a la normativa vigente aplicable segunisea el caso, que se
hubiere efectuado en la época sefalada en el articulo 23°Ly articulo 24° de la
presente ordenanza , fiscalizar en cualquier oportunidsd que los recursos
entregados en subvencién, hayan sido efectivamente utilizados en la finalidad para
los cuales fueron otorgados y que los bienes adquiridos, cuando corresponda,
permanezcan en el lugar de funcionamiento de la orgar‘i_iféa“cién indicado en los
documentos presentados segun el articulo 5° de la presents ordenanza.

ARTICULO 26°:  La Direccion de Control Interno rechazara cualquier documento
que contenga alteraciones, remarcaciones o enméndaduras, remitiendo los
antecedentes a las policias o al Ministerio Publico, conforme lo dispone la letra k)
del articulo 61 del Estatuto Administrativo, y la letra b) del articulo 175 del Cédigo

13



Procesal Penal, en caso de presumir que los hechos revisten el caracter de ilicito
penal.

ARTICULO 27°:  Como documentos de respaldo de los gastos, sélo se aceptaran
boletas o facturas en original, presentando de esta ultima la copia cedible, registrada
ante el Servicio de !mpuestos Internos, emitidas a nombre de la instituciéon
beneficiaria de la subvencion, en que se especifique la compra de bienes o
servicios, indicando su valor.

Para efectos de la documentacion de cuentas en soporte de papel se considerara

autentico solo el documento original, salvo que el juez en el juicio respectivo y por

motivos fundados, reconozca este mérito a otro medio de prueba, de acuerdo con

lo dispuesto en los articulos 55 del decreto ley N° 1.263, de 1975, y 95 de la ley N°
10.336. '

No obstante, en casos calificados por la Contraloria General, podran aceptarse en
subsidio de aquellos, copias o fotocopias debidamente autentificadas por el ministro
de fe o el funcionario autorizado para ello.

En caso de la realizacién de actividades, la institucion ademas debera adjuntar
imagenes, videos, u otro medio de verificacién que guarde relacién con la actividad,
para dar cumplimiento a lo indicado en el articulo 25° de la presente ordenanza en
relacion a la revision de la concordancia entre el gasto y el objeto de la subvencion.

ARTICULO 28°: Las Boletas de venta y servicios y/o voucher de compras
realizadas electrénicamente (Resolucién Exenta N° 5, de 22 de enero de 2015, del
Servicio de Impuestos Internos) que por falta de espacio no identifiquen el detalle
del gasto, deberan complementarse en un anexo que se adjuntara a la boleta y el
listado del detalle de los productos adquiridos indicado por el emisor del documento.

Las boletas de honorarios deben rendirse por su monto bruto, acompafando una
copia del pago del impuesto correspondiente adjuntando para ello el Formulario N°
29, emitido por el Servicios de Impuestos Internos, si este ha sido retenido.

Se aceptaran boletas de prestacion de servicios a terceros, emitidas por la misma
institucion por personas que no estén en condiciones de emitir boletas de honorarios
o imposibilitados tecnolégicamente para emitir tales documentos de forma
electrénica (Resolucion Exenta N° 112, de 22 de diciembre de 2004, del Servicio de
Impuestos Internos).

Tratandose del pago de remuneraciones, con cargo a la subvencion, se debera
presentar la planilla” de pago, liquidaciones de sueldos firmados por el o los
trabajadores y copia de los pagos previsionales e impuestos; si se pagan anticipos
debe adjuntar el comprobante que acredite la solicitud de anticipo y que este fue
cancelado; y, por ultimo, si se cancelan finiquitos adjuntar los comprobantes de pago
de cotizaciones previsionales, copia del finiquito, copia del contrato, anexo de
contrato, y toda documentacién que permita respaldar el calculo de estos®.

¢ Aplica criterio contenido en dictamen 024218 de 28 de septiembre de 2018 de la Contraloria General de la
Republica.
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ARTICULO 29°:  En el caso que se autorice efectuar gastos de locomocién en
que no sea legalmente exigible un documento de respaldo, se debera presentar una
plantilla que indique el tipo de movilizacién utilizado (taxi,. metro, locomocién
colectiva), valor pagado, fecha, nombre y firma de la persona que incurrié en el
gasto. Todo visado por el representante legal y/o presidente de.la institucion.

ARTICULO 30°: No se aceptaran para las rendiciones f de cuenta los pagos
efectuados con tarjeta de crédito.

Se aceptaran operaciones pagadas a través de medios electronicos, como las
tarjetas de débito, transferencias desde la cuenta bancaria de la institucion, siempre
que éstas se acrediten con el respectivo recibo o comprobante de pago y que se
trate de adquisiciones que pueden financiarse con los recursos transferidos.

ARTICULO 31°:  La Direccién de Control Interno, con el fin de evitar los riesgos
relacionados con el posible uso duplicado de los antecedentes que ya fueron
presentados, debera, mediante un timbre u otra forma que permita acreditar su
anulacién una vez concluido el proceso de rendicion, inutilizar:ias facturas, boletas
u otros documentos. 12

ARTICULO 32°: En caso de incumplimiento en- la presentacion de las
rendiciones de cuenta o en el reintegro de los montos entregados y no utilizados de
la subvencién, la Municipalidad estara facultada para iniciar las gestiones legales
tendientes a efectuar la cobranza judicial de los montos corréspondientes.

TITULO Vill
DE LA FISCALIZACION DE LAS SUBVENCIONES

ARTICULO 33°: La llustre Municipalidad de San Clemente, en el afan de
resguardar el cumplimiento de los objetivos de los proyectd_é seleccionados, se
reserva el derecho de efectuar supervisiones al desarrollo de las actividades en
terreno, coordinar reuniones de trabajo con la directiva de }a organizacion, otras
entidades publicas y/o instituciones privadas relacionadas con eI proyecto.

ARTICULO 34°: Las instituciones beneficiarias de subv@ncmnes municipales,
tendran la obligacién de dar todas las facilidades para que {a Direccién de Control
Interno Municipal y el Honorable Concejo Municipal fiscalicen y supervisen la
realizacion del proyecto, entre otros, en las siguientes materias:

- Documentacioén de las adquisiciones.

- Adquisiciones efectuadas.

- Verificacién del dinero otorgado, ya sea el saldo en cuenta corrlente cuenta de
ahorro o en dinero efectivo. i3

- Realizaciéon de las actividades del proyecto que originé _@’_lj otorgamiento de la
subvencion. .

- Cualquier otra materia relacionada directamente con el proyecto para el cual se
otorgd la subvencion. ;
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ARTICULO 35°:  En el caso que la organizacion se niegue a la evaluacion de su
proyecto, no entregue toda la informacion solicitada o interfiera en el proceso del
fiscalizador, ésta sera calificada de manera negativa, lo que le impedira postular
algun otro fondo del Municipio hasta regularizar la situacién, como asi también la
Municipalidad procedera a detener los pagos pendientes, hasta no contar con la
visacion respectiva:e impedira la postulacién de dicha organizacién al proceso
presupuestario anual de subvenciones actual y al inmediatamente siguiente al
periodo de regularizacién.

ARTICULO 36°  La presentacion de rendicién de cuentas con documentacion
falsa o adulterada originara las denuncias judiciales que corresponda.

TITULO IX
OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO 37°: Como complemento a la presente ordenanza, regiran las
circulares, Reglamentos o instrucciones de la Subsecretaria de Desarrollo Regional
y el Ministerio de Hacienda dictados para la aplicacion de la Ley 19.862 y la
Resolucion N° 30, de 28 de marzo de 2015, de la Contraloria General de la
Republica, que Fija Normas de Procedimiento sobre Rendicién de Cuentas y sus
modificaciones.
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/;\l ANEXO 1

SAN CLEMENTF

uuuuuuuuuuuuuuuuuu ¥ naturalera

FORMULACION DE POSTULACION
SUBVENCION MUNICIPAL 202X

Nombre entidad postulante

Rut entidad

Direccion

Nombre representante legal

Rut representante legal

Correo electréonico representante

Teléfono representante
Teléfono entidad

Correo electrénico de la entidad

Nombre del proyecto

Objetivo General del proyecto

Area a la cual se va a destinar la

subvencion (articulo 2 ordenanza)

Diagnéstico de la situacion actual y

problema principal e

Descripcion del proyecto a realizar
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:._.!?

Objetivo Especificos ‘

Nro. y descripcion. de fos beneficiarios

Lugar de ejecucion del proyecto

Situacion de la tenencia de la propiedad*
(si corresponde)

Propia

Comodato

Arriendo

Otra

Duracién del proyecto (Nro. meses)

Fecha probable de realizacion del

proyecto (mes)

Descripcion del Aporte Solicitado
Gasto (a)

Aporte Propio
(b)

Aporte de Terceros

(c)

Total Proyecto
(a+ b +c)

Nombre representante legal

Firma representante legal
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Completar solo en caso de realizar proyecto de infraestructura:

Tipo de proyecto

(construccion, mejora, u

otro)

Modalidad de ejecucion

(marque con una Xx)

Obra vendida

Materiales y mano de
obra

Valor cotizaciones
(IVA incluido)

Matcriales

-Mano de obra

Oftros

Valor permiso municipal, si

procede.

Total solicitado

Total metros cuadrados a
construir o reparar (u otra
informacion relevante para

construir)

Nota 1: Solo podran optar a esta modalidad aquellas orgariZaciones duefia de la

propiedad, o que posean comodatos o usufructos.

Nota 2: Cuando se trate de “obra vendida” la organizacion debe asegurarse que el

proveedor cuenta con el documento mercantil que permita respaldar el trabajo realizado,

esto es Factura.

Nombre representante legal

Firma representante legal
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ANEXO 2
FORMULACION DE RENDICION DE CUENTAS

G

AL CREMENTE,

L- IDENTIFICACION DEL SERYICIO O ENTIDAD QUE TRANSFIRIO LOS RECURSOS

a) Nombre del servicio o ell.lthdolnrwlh. [ _ |

R- IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD QUE RECIBIO Y EJECUTO LOS RECURSOS

b) Nombre de la entidad recepiora: RUT:

Monto en $
Monto total transferido moneda nacional a la fecha

Banco o Institucion Financiera donde se depositaron los recursos | |

N°® Cuenta Bancaria [ | ]

Comprobante de ingreso Fecha N° comprobante,

Objetivo de la Transferencia

Antecedentes del acto administrzlivo que lo aprueba: N° Fecha Servicio
Modificaciones N° Fecha Servicio

Fecha de inicio del Programa o proyecto XX XX | 20XX
Fecha de término XX XX | 200X
Periodo de rendicién s XX | 206X

NL-DETALLE DE TR#NSFE‘IRENCIAS RECIBIDAS Y GASTOS RENDIDOS DEL PERiODO .Oﬁ'l'os ENS
a) Monto Otorgado [==—
b) Sakdo Rendido (segin anexo) I
c) Monto a Reintegrar o por rendir [ ta-b=c

d) Comprobanie de ingreso Municipal Folio Gio_____ Fecha | | 0|

IV.- DATOS DE LOS RESPONSABLES DE LA RENDICION DE CUENTA

Nombre

Cargo dentro de la institucién

Nro. De teléfono

Coieo electronico

Firma y nombre del responsable de la Rendicion

* Anexo a este formato de rendidién de cuentas se deberd acompafiar en el mismo orden los antecedentes auténticos que respaldan las operaciones de la
presente rendicion de cuentas.
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2. PUBLIQUESE la presente Ordenanza en la pagina web de la llustre
Municipalidad de San Clemente.

_ANOTESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y ARCHIVESE

RENE GAETE VERGA
SECRETARIO MUNICIPAL

PL’JLVEDA} UENTES

ALCALDES%(

Y

DISTRIBUCION:

- Alcaldia

- Administracién Municipal

- Direccién de Control Interno

- Direccién de Asesoria Juridica
- Direccién de Desarrollo Comunitario

- Direccion de Administracién y Finanzas

- Secretaria Comunal de Planificacién

- Secretaria Municipal

- Transparencia Municipal

- Departamento de Planificacion y Presupuesto
- Departamento de Contabilidad y Finanzas

- Departamento de Informatica

- Oficina Organizaciones Comunitarias

- Arc i:'o S%l
C/RGV/SCP/AMSS/MFP/amss
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